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Oggetto: Disposizioni norme di sicurezza,

“LA SICUREZZA E LA TUTELA DELLA SALUTE DEI LAVORATORI NEI LUOGHI DI
LAVORO” D. L.GS. 81/08 '

Obblighi dei preposti e dei lavoratori sono enucleati negli articoli 19 e 20 del succitato decreto
legislativo cui si rinvia. Si rammenta in ogni caso che ogni lavoratore deve:

e prendersi cura della propria sicurezza e della propria salute e di quella delle alire persone
presenti sul luogo di lavoro, su cui possono ricadere gli effetti delle loro azioni o omissioni,
conformemente alla sua formazione ed alle istruzioni e ai mezzi forniti dal datore di lavoro;

= osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro ai fini della protezione
collettiva ed individuale;

% segnalare immediatamente al datore di lavoro le deficienze delle attrezzature, nonché le
altre eventuali condizioni di pericolo di cui vengano a conoscenza, adoperando
direttamente, in caso di emergenza, nell'ambito delle loro competenze e possibilita, per
eliminare o ridurre tali deficienze o pericoli, dandone notizia al rappresentante dei
lavoratori per la sicurezza;

= pon rimuovere o modificare senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza o di segnalazione o
di controllo;

» non compiere di propria iniziativa operazioni o manovre non di propria competenza, ovvero che
possano compromettere la sicurezza propria o di altri lavoratori;

= contribuire, insieme al datore di lavoro, all'adempimenio di futti gli obblighi imposti
dall'autoritd competente o comunque necessari per tutelare la sicurezza e la salute dei lavoratori
durante il lavoro.

Si dispone che ciascun insegnante/ATA, durante I'anno scolastico, comunichi tempestivamente per
iscritto, le carenze riscontrate nelle aule o negli ambienti interni ed esterni del plesso, ponendo
particolare attenzione allo stato delle prese, degli interrutiori e di quanto possa essere, per 'alunno e per
il personale medesimo, fonte di pericolo, I docenti referenti della sicurezza con la collaborazione di
tutti i docenti del plesso, dopo accurata ricognizione, inoltreranno al Dirigente all’occorrenza le




. segnalazioni inerenti le segnalazioni delle situazioni di pericolo venufasi a determinare onde consentire
tempestivi interventi a cura dell'autoritd competente. In ottemperanza alla normativa vigente, ogni
plesso nel corso dell'anno scolastico, effettuera almeno due "prove di esodo" documentate con
apposito verbale in duplice eopia, di cui Puna conservata nel plesso, I’altra consegnata presso gli
uffici amministrativi. Si ricorda che il module di evacuazione (e una penna) devono essere tenuti
in mezzo al registro per la immediata compilazione presso il punto di raccolta. | collaboratori
scolastici segnaleranno nell’apposito registro dei controlli periodici tutti gli interventi degli operatori
esterni (operari del comune, elettricisti, falegnami....) effettuati nel plesso.

NORMATIVA DI SICUREZZA

Tutti i docenii devono conoscere ja Normativa di Sicuwrezza relativa agii aspelii generali ¢ a quelli
specifici dell’ attivita nel proprio plesso, come da documentazione che sard messa a disposizione nel
plesso medesimo o reperibile nel sito: Registro dei controlli, DVR contenente la valutazione dei Rischi,
Piano di Emergenza. In particolare, & fatto obbligo prendere visione delle mappe di sfollamento dei
locali e di controllare quotidianamente la praticabilitd ed efficienza delle vie di esodo, nonche
I’efficienza dei dispositivi di sicurezza e la possibilitd di utilizzarli con facilitd. E’ assolutamente
vietato ostruire con mobili, arredi, anche solo temporaneamente, le vie di fuga e le uscite di
sicurezza, Si ricorda che le porte di sicurezza devono essere usate solo in situazione di emergenza.

I docenti devono, inoltre, istruire gli alunni, in modo che anche da parte loro vi sia la massima
atfenzione a questi fondamentali aspetti eulturali e normativi. I Responsabili di plesso
inviteranno il personale supplente a prendere visione delle informazioni in materia di sicurezza a
tutela dei lavoratori affinché in caso di emergenza questi sappiano adottare comportamenti
correiti.

DIVIETO DI UTILIZZO DI SOSTANZE TOSSICHE

E’ assolutamente vietato, per qualunque attivita, 1'utilizzo di sostanze che possano rivelarsi tossiche o
dannose per gli alunni quali colle non dichiavatamente atossiche, vernici, solventi, ecc. Prima di
proporre agli alunni attivitd che richiedono 'uso di sostanze particolari o alimenti (pasta, farina,
legumi, ecc.) occorre verificare che non vi siano casi di allergie specifiche o intolleranze ai prodotti.

SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI SALVAVITA ALL’INTERNO DELLA SCUOLA

La somministrazione di farmaci & esclusa in ogni caso, essendo necessario per essi il controllo medico.
In casi particolari, se la diagnosi prescrive una terapia comprendente farmaci da assumere (salvavita), i
docenti e/o il personale ausiliario possono provvedere alla somiministrazione dei presidi terapeutici
nell’arco temporale in cui Palunno/a frequenta la scuola, limitatamente al proptio orario di servizio. In
questo caso & necessario acquisire agli atti della scuola (registro di classe) specifica autorizzazione
rilasciata dai medici dell’ ASL; gli stessi devono indicare con precisione la sintomatologia che richiede
la somministrazione del farmaco, le dosi, le modalitd di somministrazione ¢ di conservazione del
medesimo. Le indicazioni precise in merito al luogo in cui si trovano i farmaci necessari dovranno
essere conservate nel registro di classe insieme al resto della documentazione. Si cita testualmente
[*articolo 4 delle Raccomandazioni stilate d’intesa tra il MIUR e il Ministero della salute in data
25/11/2005: “La somministrazione di farmaci in orario scolastico deve essere formalmente richiesta
dai genitori o dagli esercenti la potesta genitoriale, previa presentazione di certificazione medica che
attesti linfermita dell'alunno e indichi i farmaci da assumere, con le modalitd di conservazione, tempi
di somministrazione e quantita;, - i dirigenti scolastici, ricevuta la richiesta, dovranno verificare
P'esistenza di un lwogo fisico idoneo per la conservazione e la somminisirazione dei farmaci, -
concedendo, ove richiesta, l'autorizzazione all'accesso ai locali scolastici dei genitori o di persone da




questi delegate, per effeftuare la somministrazione. Se non vi sia stata tale autorizzazione, dovranno
verificare la disponibilitc degli operatori scolastici in servizio a garantire la continuitd della
somministrazione, individuandoli tra il personale docente e Ata che abbia seguito i corsi di primo
soccorso ai sensi del decreto legislativo 626/1994. Potranno anche promwovere specifici moduli
formativi per tale personale, anche in collaborazione con le Asl e gli assessorati compelenti;- in
carenza di locali idonei, e ove non sia stata data disponibilita da parte del personale scolastico, ovvero
manchino i requisiti professionali necessari a garantire l'assistenza sanitaria, i dirigenti potranio
procedere all'individuazione di altvi soggetti istituzionali nel territorio, con i quali stipulare accordi e
convenzioni. Se tale strada non si riveli percorribile potranno provvedere all'attivazione di
collaborazioni, mediante apposite convenzioni con i compelenti assessorati, al fine di prevedere
interventi coordinati, ricorrendo anche a Enti e associazioni di volontariato;- in difetto delle
condizioni descritte, il dirigente dovra darne formale connmicazione ai genitori o esercenti la potesta
geniforiale, e al sindacato del Comune di residenza dell'alunno per il quale é stata avanzata richiesta
di assistenza. Resta prescritto il ricorso al Sistema Sanitario Nazionale di Pronto Soccorso nei casi in
cui si ravvisi l'inadeguatezza dei provvedimenti programmabili secondo le presenti linee guida ai casi
concreti presentati, ovvero qualora si rawvisi la sussistenza di una sitnazione di emergenza. ”,

Si ricorda che in caso di malore, non ci si pud esimere di portare il normale soccorso con la solerzia che
ogni buon padre di famiglia ha il dovere di fornire pena I’incorrere nel reato di omissione di soccorso.

Ad ogni buon fine si comunicano le seguenti disposizioni che si articolano in cinque paragrafi:
» Interventi di prevenzione generale;

+ Infortunistica degli alunni;

s Infortuni adulti;

s Uso dei sussidi didattici — Comportamenti nei momenti ludici ¢ uso dei servizi da parte dei
minori;

+ Comportamento di prevenzione dal rischio del fuoco.

Paragrafo 1 - Interventi di prevenzione generale

La maggior parte delle vie di fuga ¢ apribile a spinta, Quelle che non lo sono devono essere
quotidianamente aperte ed eventualmente richiuse a chiave alla fine delle attivitd ¢ devono essere
continuamente vigilate. I pavimenti non devono essere mai ingombri di oggetti e materiali di non
immediato utilizzo. Apparecchiature, contenitori e cavi che, per esigenze di servizio dovessero essere
posti sul pavimento, devono essere opportunamente ¢ visivamente segnalati. Gli spazi antistanti le vie
di fuga devono essere sempre tenuti sgombri, 1 mezzi antincendio (macchinette ed estintori), i comandi
elettrici, le cassette di pronto soccorso, le scale, i comidoi, i cartelli segnalatori, devono esscre
mantenuti in efficienza, pronti all’uso, immediatamente accessibili. Controllare che tutti i punti luce
(prese ed inferruttori) non presentino deterioramenti pericolosi. Provvedere ad eliminare o rendere
comunque innocui spigoli vivi, Controllare ed eventualmente rimuovere chiodi o sporgenze pericolose
all’altezza dei ragazzi. Controllare che i termosifoni siano efficienti ed in particolare siano muniti delle
prescritte manopole. Controllare che i pavimenti non presentino rotture che possano costituire causa di
cadute accidentali e, comunque, provvedere a coprire o isolare il punto pericoloso ¢ successivamente a
segnalarlo all’ufficio di segreteria per la comunicazione afl’ufficio manutenzione dell’ente locale.
Verificare la funzionalita e Pidoneitd degli attrezzi ginnici /o dei giochi provvedendo a segnalare la
necessita di riparazione o rimozione. Le deficienze dei dispositivi e dei mezzi di sicurezza ¢ protezione,
i guasti alle strufture, nonché le condizioni di pericolo di cui si viene a conoscenza devono:




s essere subito segnalati alla vista con appositi accorgimenti, se necessario;

o essere comunicati alla segreteria che provvedera ad inolirare le richieste di intervento all’Ufficio
manutenzione edifici scolastici del Comune,

1 collaboratori scolastici e il personale della scuola:

» non devono lasciare in luoghi accessibili agli alunni detersivi ¢ devono spalancare la finestre dopo
aver usato prodotti di pulizia;

» non devono mescolare mai sostanze usate per la pulizia (ad esempio candeggina con acidi e derivati
di ammoniaca)

« devono evitare ogni accumulo di materiale in disuso in sgabuzzini ¢ sotterranei, nei depositi e negli
archivi. I materiali devono essere riposti in modo da consentire facile ispezione, lasciando corridoi e
passaggi di larghezza non inferiore a metri 0,90,

Eventuali scaffalature dovranno risultare a distanza non inferiore a metri 0,60 dall’intradosso del solaio
di copertura. Eventuali liquidi infiammabili o facilmente combustibili ¢/o le sostanze che possono
comunque emettere vapori o gas infiammabili possono essere tenuti in quantitd strettamente necessatria
(non superiore a venti litri per ogni edificio scolastico), per esigenze igienico-sanitarie e per atlivita
didattica; tale materiale deve essere custodito in armadio metallico chiuso a chiave ed i contenitori
devono essere posti in vaschetta di raccolta in caso di perdita dei contenitori. Nei locali dove vengono
depositate o custodite sostanze inflammabili o facilmente combustibili ¢ comunque vietato fumare
(divieto rigorosamente espresso per ’intero edificio) ed usare fiamme libere.@E vietato lasciare nelle
aule, al termine della giornata, materiali infiammabili (cestini pieni di carta, polistirolo, legno ecc.). Il
personale che utilizza il videoterminale deve intervallare il lavoro ogni due ore con congrue pause.Bl
collaboratori scolastici nell’assolvere i compiti di pulizia devono usare i dispositivi di protezione
individuale (principalmente guanti) e non usare scale a pioli.@l collaboratori scolastici, dopo aver
operato le pulizie nelle aule dovranno arieggiare i locali con ’apertura delle finestre. Tale operazione
dovra essere ripetuta quando gli alunni lasciano I’aula. 11 personale docente e ATA non puo accedere ai
locali ad uso cucina ed in particolare non pud in nessun caso manipolare i prodotti di pulizia in essi
utilizzati.

Paragrafo 2 — Infortuni agli alunni

Pur rammentando gli obblighi dell’istituzione scolastica per i pericoli incombenti sugli alunni-utenti
all'interno della comunitd educativa che risalgono fondamentalmente al dovere di vigilanza sui minori e
alla predisposizione di ogni cautela indispensabile affinché gli alunni possano usuftuire del servizio in
assenza di pericolo evifabile di danno alla persona, in caso di infortunio & obbligo:

= trascrivere gli infortuni anche di un solo giorno sul registro apposito in attesa che a tale
procedura sia sostituita la dichiarazione all’INAIL a fini statistici ;

e denunciare all'TNAIL I'infortunio non guaribile in 3 giorni (fa fede il certificato medico o del
Pronto Soccorso), entro 48 ore dalla comunicazione del fatto;

“  denunciare all'autorita di Pubblica Sicurezza I'infortunio non guaribile in 3 giorni (come sopra).

Denunciare via fax o ricorrendo a telegramma entro 24 h i casi di gravissima entita che comportano il
rischio di moite,




Ne consegue che, in caso di infortunio occorso ad un alunno o ad un docente/Ata durante l'orario
scolastico, nel rispetto degli obblighi di sorveglianza verso gli altri alunni, prestare i primi soccorsi efo
ricorrere agli operatori disponibili, appositamente individuati ed incaricati, che abbiano frequentato
specifico corso. Tn caso di perdita di sangue e/o di altri liquidi organici, utifizzare guanti monouso. Gli
uffici di segreteria devono garantire sempre la fornitura di guanti monouso, Se necessario chiamare il
{18, Avvertire immediatamente i genitori dell’alunno o altri parenti reperibili utilizzando il telefono
della scuola. Informare dell*accaduto, tempestivamente, I’ Ufficio di segreteria della scuola.

A tal fine si devono inoltrare agli uffici amministrativi:

. da parte del/i docente/i-collaboratori scolastici presenti al fatto, per iscritto, immediatamente, una
relazione contenente la descrizione dell'infortunio (dinamica, eventuali testimoni, soccorsi prestati e
altri dati utili).

2. eventuali dichiarazioni spontanee di alunni o testimoni.
3. certificato del Pronto Soccorso o altro certificato medico.

Qualora Pinfortunio avesse luogo il venerdi e I’infortunato fosse accompagnato dal medico o al pronto
soccorso da terzi, sollecitare la consegna della certificazione medica per il lunedi immediatamente
successivo (qualora il sabato non fosse giorno di frequenza). In caso di inosservanza della suddetta
procedura le sanzioni pecuniarie sono elevatissime; si invita, percio, al massimo scrupolo nell'osservare
i tempi deseritti. Nel caso di evento dannoso che occorra all’alunno o che questi provochi verso
compagni o terzi, spetta all’insegnante provare di non aver potuto impedire il fatto, nel verbale le
insegnanti addette alla vigilanza dovranno specificare:

s |a presenza vigile tra i propri alunni al momento in cui I’evento si & verificato;

a  Je misure di tipo precauzionale poste in atto preventivamente per prevenire il verificarsi di
incidenti e danni agli allievi,

s Pabitudine ad attuare una sorveglianza costante ed assidua, secondo le modalitd imposte dal
dovere di vigilanza nel servizio.

Le figure sensibili in materia di sicurezza presteranno attenzione affinché non venga a mancare il
materiale sanitario e segnaleranno agli uffici di segreteria eventuali carenze.

INFORTUNIO ALUNNI: RIAMMISSIONE

In caso di infortunio occorso agli alunni per il quale & stato inoltrato all’Ufficio di Direzione il
certificato medico del Pronto Soceorso (o altro certificato medico) e si & effettuata denuncia all’INAIL
o all’autorita di P.S (infortunio non guaribile in 3 giorni), non & consentita la riammissione a scuola se
anticipata rispetto alla prognosi medica, L’ammissione alla frequenza delle attivitd scolastiche ¢
possibile qualora i genitori presentino certificato di guarigione rilasciato dal medico/pediatra di base.
All’occorrenza, i docenti richiedano e consegnino in direzione il citato certificato di guarigione.

Paragrafo 3 — Infortuni adulti
Gli infortuni che eventualmente dovessero accadere ai docenti e al personale non docente sul luogo di

lavoro o in itinere e che comportino una prognosi di almeno tre giorni (secondo il D.L. 626/94 anche
quelli di un solo giorno) devono essere comunicati immediatamente alla presidenza che deve




provvedere a denunciare il fatto alla Pubblica Sicurezza, all’Azienda Sanitaria e all’INAIL entro 48 ore
dalla conoscenza deil’accaduto.

Paragrafo 4 — Uso dei sussidi didattici — Comportamento nei momenti ludici ed uso dei servizi da
parte degli alunni

I sussidi didattici ricadono sotto la diretta responsabilita della scuola, pertanto ptima di usare qualsiasi
apparecchiatura elettrica controllare che non vi siano cavi, spine, prese di corrente ed altri particolari
elettrici senza opportuna protezione o con parti deteriorate; tutte le apparccchiature devono essere
fornite del marchio IMQ (o CE o analogo) e spine con messa a terra (fre spinotti o spina tonda tedesca);
gli apparecchi non a norma vanno immediatainente segnalati alla Presidenza e ritirati dall’uso.

Alcuni apparecchi, pur avendo la spina con solo due spinotti, sono marchiati con simbolo doppio
isolamento; in tal caso sono da considerarsi a norma. Le spine degli apparecchi e le prese devono essere
congruenti: sono vietati adattatori (ad es. da spina tonda a normale, da grande a piccola o da piccola a
grande).

Le norme di sicurezza ammettono al massimo spine doppie a marchio IQM (una sola per presa); non €
consentito quindi collegare tra loro pin spine. I grappoli di triple sono pericolosissimi ¢ possono
provocare surriscaldamenti, contatti accidentali, incendi; ¢ opportuno usare ciabatte con marchio IQM,
anziché doppie spine.

Le prolunghe, munite di marchio IQM, devono avere prese a spine protette ed omogenee con quelle
del’impianto e dell’apparecchiatura ed essere usate solo se strettamente necessarie ¢ per breve tempo,
ponendole il pitt possibile fuori dalla portata degli alunni. Non toccare mai le apparecchiature elettriche
con le mani bagnate o se il pavimento ¢ bagnato.

Disinserire le spine dalle prese afferrando I'involucro esterno € non il cavo. Non fare collegamenti di
fortuna. Per disattivare uno strumento, prima di azionare il suo interruttore e poi disinserire la spina.
Non inserire mai le estremita di conduttori nudi negli alveoli delle prese. Le apparecchiature elettriche
non devono essere maneggiate dagli allievi. Al termine delle attivita didattiche e del lavoro d’ufficio
ricordarsi di spegnere tutte le apparecchiature elettriche. Non usare il computer per pit di {re ore senza
un intervallo di almeno dieci minuti. L’uso degli attrezzi spoitivi, dei sussidi didattici e di altro
materiale a scopo didattico va rapportato all’autonom:a ed all’abilitd maturate degli alunni. Evitare
I’'uso improprio e non controllato di attrezzi, sussidi, materiali e sostanze. Per le attivita manuali ed
arfistiche usare obbligatoriamente sostanze atossiche. Usare forbici con punte arrotondate .Le vernici e
i contenitori di vetro devono essere manipolati solo dagli adulti, La progettazione delle attivita sportive
e motorie deve tenere conto dei seguenti parametri: autonomia ¢ abilitd maturate dagli alunni, eta, spazi
a disposizione, rischi probabili, stato fisico degli alunni, caratteristiche del locale, della
pavimentazione, dell’equipaggiamento ¢ di ogni altro elemento che possa rappresentare pericolo per
IYincolumita degli allievi. Far uscire gli alunni dalle aule per recarsi ai servizi individualmente.
Escludere preventivamente ogni gioco violento. Organizzare attivita adeguate agli spazi interni.
Durante le attivitd all’aperto vigilare su tutto lo spazio di libero movimento concesso agli alunni, in
particolare in direzione di possibili pericoli.

Paragrafo 5 — Comportaniento di prevenzione dal rvischio di fucco

I vietato tenere liquidi infiammabili in recipienti di vetro. I3 vietato usare stufe elettriche o riscaldatori
con resistenze a vista, fornelli o stufe a gas, fiamme libere, stufe e kerosene, tranne nei luoghi all’uopo
destinati. Le bombolette spray contenenti infiammabili devono essere conformi alla normativa vigente

in materia igienico — sanitaria e di sicurezza. Le norme specifiche esplicitate nella presente




comunicazione valgono per ogni sussidio e materiale utilizzato a scuola, ancorché di proprieta privata o
fornito alla scuola dalla famiglia. La presente comunicazione, valida per I’intero anno scolastico, viene
consegnata al personale ATA, ai coordinatori di classe della scuola secondaria di primo grado e ai
docenti responsabili dei vari plessi di scuola delP’infanzia ¢ primaria con ’obbligo di una massima
divulgazione.




